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Input Aktionen & Entscheidungen Output Verantwortlich Arbeitstage

Interner Meldekanal f. Hinweisgeber

DDSK
Checkliste:

- Hinweisgeber-Checkliste

- Telefonische Hinweise –

Erfassung 

Dokumentation der Meldung

DDSK

DDSK

neinja

Textvorlage 

„Eingangsbestätigung_Hinweisgeb

er“

Meldung eines 

Hinweisgebers via E-Mail 

oder Telefon

unverzüglich

Innerhalb von 7 Tagen

Nicht 

erfüllt

Erfüllt
Prüfung der Meldung auf Erfüllung 

der Kriterien an Hinweis

Eingangsbestätigung an 

Hinweisgeber

Sachverhaltsermittlung: Hinweis 

erfüllt Anforderungen? 

Meldung 

ablehnen
Rückfragen erforderlich?

Erfüllt

Kommunikation 

mit 

Hinweisgeber 

Sachverhaltsermittlung /  

Prüfung auf Rechtsverstoß

Weiterleitung / Aufarbeitung 

durch Organisation

Maßnahmenableitung, 

Konsequenz

Rückmeldung an Hinweisgeber / 

Abschluss / Dokumentation

Hinweisgeber-Checkliste

Hinweisgeber-Checkliste

Hinweisgeber-Checkliste

Hinweisgeber-Checkliste

DDSK

DDSK

DDSK

DDSK

DDSK / Organisation / Compliance-

Officer

DDSK / Organisation / Compliance-

Officer

Nach Schließung des 

Sachverhalts 

Rückmeldung durch 

Meldebearbeitenden an 

Hinweisgeber nach 

max. 3 Monaten


